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AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
E IMPEGNO ALLA RISERVATEZZA DEL TIROCINANTE UNIVERSITARIO

Il Dirigente Scolastico
in qualità di legale rappresentante dell’Istituzione scolastica e Titolare del trattamento dei dati personali,

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali e alla libera circolazione di tali dati, con particolare riferimento agli artt. 5, 9, 29 e 32;
VISTO il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante il Codice in materia di protezione dei dati personali, come modificato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101, e in particolare l’art. 2-quaterdecies;
VISTI i principi di liceità, correttezza, trasparenza, limitazione della finalità, minimizzazione dei dati, integrità e riservatezza previsti dall’art. 5 del Regolamento (UE) 2016/679;
VISTO il Decreto USR della Regione di riferimento di accreditamento delle scuole
VISTA la convenzione stipulata tra questa Istituzione scolastica e l’Università/Ente ______________________________________ per lo svolgimento delle attività di tirocinio;
VISTO il progetto formativo relativo al tirocinante;
CONSIDERATO che lo svolgimento del tirocinio all’interno delle classi e degli altri ambienti scolastici può comportare la conoscenza, anche occasionale, di dati personali relativi agli alunni, alle loro famiglie, al personale e ad altri soggetti che entrano in rapporto con l’Istituzione scolastica;
CONSIDERATO che, in relazione alle concrete attività svolte, il tirocinante potrebbe venire a conoscenza anche di dati appartenenti alle categorie particolari di cui all’art. 9 del Regolamento (UE) 2016/679, quali dati relativi alla salute, alla disabilità o ad altre condizioni personali degli alunni;
RITENUTO necessario definire con apposito atto i limiti entro i quali il tirocinante può trattare o comunque venire a conoscenza di dati personali nello svolgimento delle attività formative;
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allo svolgimento, nell’ambito delle attività di tirocinio previste dalla convenzione e dal relativo progetto formativo, delle sole operazioni sui dati personali strettamente necessarie allo svolgimento delle attività assegnate, sotto la supervisione del tutor scolastico e nel rispetto delle seguenti istruzioni.

Ambito dell’autorizzazione
Il tirocinante può venire a conoscenza dei dati personali degli alunni, delle famiglie e del personale esclusivamente nella misura necessaria allo svolgimento delle attività formative alle quali partecipa.
La presente autorizzazione non attribuisce al tirocinante un diritto generale di accesso ai dati e ai documenti detenuti dalla scuola.
Il tirocinante deve pertanto rispettare il principio di minimizzazione e limitare ogni conoscenza, consultazione o utilizzo di dati personali a quanto strettamente necessario per le attività previste dal progetto formativo e indicate dal tutor.

Accesso alla documentazione scolastica
La presenza del tirocinante nelle classi non comporta automaticamente l’autorizzazione alla consultazione del registro elettronico, dei fascicoli personali degli alunni, dei PEI, dei PDP, delle certificazioni sanitarie, della documentazione relativa alla disabilità o ai bisogni educativi speciali, dei provvedimenti disciplinari o di altra documentazione contenente dati personali.
L’eventuale consultazione di specifica documentazione può avvenire soltanto quando risulti effettivamente necessaria per le finalità del tirocinio, sotto la supervisione del tutor o del personale scolastico competente e secondo le indicazioni impartite dalla scuola.
Non è consentita l’attribuzione al tirocinante di credenziali personali per l’accesso al registro elettronico, ai sistemi amministrativi o ad altri applicativi della scuola, salvo che ciò risulti specificamente necessario in relazione alle caratteristiche del percorso formativo e venga preventivamente autorizzato dal Dirigente scolastico, con definizione dei relativi profili di accesso.

Dati appartenenti a categorie particolari
Il tirocinante può venire a conoscenza, durante l’attività scolastica, di informazioni relative alla salute, alla disabilità o ad altre condizioni personali degli alunni.
Tali informazioni richiedono particolare tutela e non possono essere utilizzate, annotate, riprodotte, comunicate o conservate al di fuori di quanto strettamente necessario per l’attività autorizzata.
Il tirocinante deve evitare ogni riferimento a tali informazioni al di fuori del contesto nel quale vengono legittimamente conosciute.

Obbligo di riservatezza
Il tirocinante è tenuto alla massima riservatezza su tutti i dati, le informazioni, i fatti e le circostanze di cui venga a conoscenza durante lo svolgimento del tirocinio.In particolare, non può comunicare o divulgare a terzi informazioni relative agli alunni, alle loro famiglie, al personale scolastico o ad altri interessati.
L’obbligo di riservatezza permane anche dopo la conclusione del periodo di tirocinio.

Divieto di acquisizione e riproduzione dei dati
Salvo espressa autorizzazione e specifica necessità connessa al progetto formativo, il tirocinante non può:
· fotografare o riprendere gli alunni;
· effettuare registrazioni audio o video delle lezioni, delle riunioni o di altre attività scolastiche;
· fotografare, scansionare o riprodurre documenti scolastici;
· effettuare screenshot di registri elettronici, piattaforme, documenti o comunicazioni;
· copiare o trasferire dati personali su dispositivi personali, servizi cloud, applicazioni di messaggistica o account privati;
· conservare elenchi, appunti o altri documenti contenenti dati che consentano di identificare direttamente o indirettamente gli alunni;
· utilizzare dati personali conosciuti durante il tirocinio per finalità estranee al percorso formativo.

Elaborati del tirocinio
Qualora il tirocinante debba predisporre relazioni, diari di tirocinio, elaborati, tesi o altra documentazione relativa all’esperienza svolta presso la scuola, deve utilizzare le informazioni in forma anonima, evitando nomi, iniziali, immagini, riferimenti alla classe o altri elementi che, singolarmente o combinati tra loro, consentano di identificare gli alunni o altri interessati.
L’utilizzo di dati personali identificativi all’interno di elaborati destinati all’Università o a soggetti esterni alla scuola non rientra nella presente autorizzazione e deve essere preventivamente valutato secondo la normativa applicabile.

Utilizzo di sistemi digitali e servizi di intelligenza artificiale
Il tirocinante non può inserire dati personali, documenti scolastici, elaborati degli alunni o informazioni riferibili a persone identificate o identificabili all’interno di piattaforme, applicazioni, servizi cloud o sistemi di intelligenza artificiale generativa non espressamente autorizzati dalla scuola.
L’eventuale utilizzo di strumenti digitali messi a disposizione dalla scuola deve avvenire esclusivamente secondo le istruzioni ricevute e per le finalità connesse al tirocinio.

Comportamento durante le attività scolastiche
Il tirocinante deve mantenere riservate le informazioni apprese durante lezioni, colloqui, riunioni, attività di sostegno, incontri con le famiglie o altre attività alle quali sia autorizzato a partecipare.
Non può discutere casi relativi agli alunni con persone estranee alle attività formative né utilizzare tali informazioni in conversazioni private, social network, servizi di messaggistica o altri contesti esterni alla scuola.Qualora partecipi ad attività nelle quali vengano trattate informazioni particolarmente delicate, deve attenersi alle ulteriori indicazioni fornite dal tutor e dal personale responsabile.

Sicurezza e segnalazioni di eventuali violazioni
Il tirocinante deve adottare ogni cautela necessaria a evitare perdita, distruzione, divulgazione, accesso non autorizzato o utilizzo improprio dei dati personali e qualora venga accidentalmente in possesso di documenti o informazioni non necessari allo svolgimento del tirocinio, deve astenersi dall’utilizzarli e informare il tutor.
Qualsiasi evento che possa comportare perdita, comunicazione indebita, accesso non autorizzato o altra possibile violazione dei dati personali deve essere comunicato immediatamente al tutor scolastico o al Dirigente scolastico, senza assumere autonomamente iniziative nei confronti degli interessati o di soggetti esterni.

Durata dell’autorizzazione
La presente autorizzazione produce effetti esclusivamente per la durata del tirocinio presso l’Istituzione scolastica e cessa automaticamente alla conclusione dello stesso.
Alla cessazione del tirocinio il tirocinante non può conservare documenti, copie, appunti o altri materiali contenenti dati personali acquisiti nello svolgimento delle attività e restano in ogni caso efficaci, senza limiti temporali, gli obblighi di riservatezza relativi alle informazioni conosciute durante il tirocinio.

Osservanza delle istruzioni
Il tirocinante si impegna a rispettare la normativa in materia di protezione dei dati personali, le disposizioni organizzative adottate dall’Istituzione scolastica e le istruzioni impartite dal Dirigente scolastico, dal tutor e dal personale incaricato della supervisione delle attività.
La violazione delle presenti disposizioni deve essere immediatamente segnalata al Dirigente scolastico e può determinare, in relazione alla gravità del fatto e ferme restando eventuali ulteriori responsabilità previste dalla legge, la sospensione dell’attività e la comunicazione dell’accaduto all’Università o all’Ente promotore.

Informativa sul trattamento dei dati personali del tirocinante
Il tirocinante dichiara di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali resa dall’Istituzione scolastica ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679, relativa al trattamento dei propri dati nell’ambito dell’attivazione, gestione e svolgimento del tirocinio. Il trattamento è effettuato esclusivamente per le finalità istituzionali, amministrative e organizzative connesse al percorso di tirocinio e agli obblighi previsti dalla normativa applicabile e dalla convenzione stipulata con l’Università o l’Ente promotore. I dati sono trattati nel rispetto dei principi di cui all’art. 5 del Regolamento (UE) 2016/679, secondo le modalità e per i tempi indicati nell’informativa, nella quale sono altresì specificati il Titolare del trattamento, i dati di contatto del Responsabile della protezione dei dati, gli eventuali destinatari dei dati e le modalità di esercizio dei diritti dell’interessato previsti dagli artt. 15 e seguenti del GDPR.
La sottoscrizione del presente atto attesta la presa visione dell’informativa e non costituisce consenso al trattamento, quando il trattamento trova fondamento nelle basi giuridiche applicabili all’attività istituzionale e alla gestione del tirocinio.



PRESA VISIONE E IMPEGNO DEL TIROCINANTE

Il/la sottoscritto/a __________________________________________ dichiara di aver ricevuto e compreso le presenti istruzioni, di essere stato/a informato/a dei limiti entro i quali può trattare o venire a conoscenza di dati personali nello svolgimento del tirocinio e si impegna a rispettarle integralmente.

Dichiara inoltre di assumere l’obbligo di riservatezza su tutte le informazioni e i dati personali conosciuti in occasione del tirocinio, anche successivamente alla sua conclusione.

Data ___________________

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

_______________________________


IL/LA TIROCINANTE
per presa visione, accettazione delle istruzioni
e assunzione dell’impegno alla riservatezza

____________________________________________
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